江西财经大学户籍服务指南
一、新生落户程序

1、新生落户工作一般安排在新生入学后进行，具体时间见保卫处下发的新生落户通知。

2、新生可以自愿选择是否将户口迁入，由学校在规定时间内统一办理。此后，在校学生如需迁入户口，需自行去派出所办理。

3、接保卫处下发的新生落户通知后，各学院以班级为单位统一收取新生落户材料：①《户口迁移证》②《录取通知书》原件③两张身份证照片，在规定的时间内上交我处户籍室前往派出所统一办理。

二、应届毕业生户口迁出程序

接保卫处毕业生户口迁移通知后，各学院以班级为单位统一登记户口迁移人数、迁移人姓名、身份证号码、具体迁移地址，在规定的时间内上交我处户籍室前往蛟桥派出所统一办理《户口迁移证》，毕业生凭《户口迁移证》到落户地派出所落户。

三、往届毕业生户口迁出程序

毕业后户口仍在学校的毕业生需办理户口迁出的，持本人身份证自行前来我处户籍室办理户口迁出手续，也可委托他人代其办理，如委托他人办理，还需出具一份委托书及代办人身份证。从2012年开始，根据公安户政部门有关政策规定，我处不再接受毕业生户口代保管申请，请已毕业户口仍在学校的毕业生尽快将户口从学校迁出。

四、退学学生户口迁出程序

凭学院证明、学校的退学红头文件（原件一份，复印件二份）、身份证到我处户籍室领取本人集体户口底页后自行前往派出所开具《户口迁移证》。（如委托他人代办还需出具二份委托书及代办人的身份证原件及复印件二份）

五、调出教工户口迁出程序

凭人事调令（原件一份，复印件二份）、本人一卡通工作证、身份证到我处户籍室领取本人集体户口底页后自行前往派出所开具《户口迁移证》。（如委托他人代办还需出具二份委托书及代办人的身份证原件及复印件二份）
六、户口注销办理程序

1、死亡注销：代办人凭死亡者身份证、死亡证明、火化证明、学院证明、代办人身份证及上述材料复印件二份到我处户籍室领取死亡者集体户口底页后前往派出所开具户口注销证明。

2、入伍注销：凭入伍通知书、身份证原件及复印件二份到我处户籍室领取本人集体户口底页后自行前往派出所办理。（如委托他人代办还需出具二份委托书、代办人身份证原件及复印件二份）

七、申请更改姓名

一般年满16周岁公民不允许更改姓名，若有特殊情况，需本人前往派出所办证大厅申请办理。

八、《户口迁移证》地址更改

毕业生因工作变动需更改《户口迁移证》地址的，本人持《户口迁移证》原件自行前往派出所更改。

九、《户口迁移证》遗失补办
由本人持落户地公安机关出具的未落户证明及身份证前往派出所查询《户口迁移证》编号并补开《户口迁移证》。

十、身份证办理程序
1、凡户口已迁入学校的同学，是否办理新身份证由本人自行选择。需要申办新身份证以及身份证遗失需要补办的同学，请到我处户籍室借取本人集体户口底页并携带本人二代身份证专用照片两张及照片回执单自行前往派出所办理。

2、派出所收取办证费用：旧证过期换新证20元，二代身份证遗失补办40元。
3、领证时间：45天

4、身份证遗失是否登报挂失，由本人自行决定，公安机关没有特别要求，从安全角度出发，我们建议最好登报挂失。

5、临时身份证的办理：需要办理临时身份证的同学必须在申请补办新身份证的同时申办临时身份证，派出所收取办证费10元。

十一、借阅户口底页须知

有下列情况之一者,可借阅或复印本人户口底页：

1、办理结婚登记、出国审查、公证、申请贷款等。

2、借阅方法：在校学生凭学生证及身份证，已毕业学生凭本人身份证，教职工凭工作证（一卡通）及身份证。

3、借阅期限：一般不得超过七天，遇特殊情况需要延长应及时说明。
十二、新生办理户口迁入注意事项
1、在校大学生，可以自愿选择是否将户口迁入学校。

2、根据公安部通字（1994）62号文件，江西省公安厅赣公通字（95）65号及《公安部关于启用新的户口迁移证、户口准迁证的通知》精神，办理新生户口登记必须使用按照公安部统一规定印制的带有防伪标志的新式《户口迁移证》，其它式样或不带防伪（老式）的《户口迁移证》一律无效。

3、《户口迁移证》各项栏目填写要求完整、清楚、不得遗漏、涂改；迁移证上的姓名（不含别名）一定要与《录取通知书》上的姓名一致；迁移证上的籍贯及出生地必须注明到省.市，南昌市内的学生（包括四县五区）户口迁往地址必须注明具体派出所。

 4、《户口迁移证》中身份证编码一栏，必须由户口迁出地公安机关填写完整的身份证编码（含未满16周岁的），户口迁移证上的出生年、月、日须与本人身份证编码中的出生年、月、日一致。

5、在《户口迁移证》有效期限一栏须加盖当地公安机关“户口专用章”、未加盖“户口专用章”或加盖其它印章者无效。

6、《户口迁移证》的有效期限，从签发之日起，一般可按迁移人在迁移过程中实际需用时间的二至三倍计算，但最长不超过30天。

7、《户口迁移证》的迁入地址（栏），须填写迁入地的详细学校名称或地址。
9、迁移证上所有加盖印章必须清楚。

十三、毕业生办理户口迁出注意事项

1、已找到工作单位的同学，要写清楚详细落户地址（南昌市内包括四县五区的学生必须注明到派出所）。

2、未落实工作单位的同学可根据本人意愿，将户口迁回入学前户籍所在地（迁回原籍的同学必须先跟原籍派出所确认可否迁回原籍再办理迁出）或人才交流中心。

3、已办理户口迁出的同学，要在《户口迁移证》上规定的有效期内（一个月）前往派出所办理落户手续。

4、《户口迁移证》就是学生本人的户口档案，一定要妥善保管好。

十四、各类相关证明办理程序

1、计生证明：凡户口迁入学校的在校生，凭本人身份证、学生证到保卫处户籍室借取本人户口底页后前往校医院计生办开具证明。（联系方式：83822026）

2、未婚证明：凡户口迁入学校的在校生，凭本人身份证、学生证到保卫处户籍室借取本人户口底页后前往蛟桥镇政府民政局婚姻登记处办理。（联系方式：87121586）

3、户籍证明：凡户口迁入学校的在校生，凭本人身份证、学生证到保卫处户籍室借取本人户口底页前往派出所办理。

4、无犯罪证明：凭本人身份证、学院证明到保卫处办公室办理。
5、办理出入境：办理出入境手续一律到户籍所在地申办。凡户口迁入学校的在校生，凭本人身份证、学院证明到保卫处户籍室借取本人户口底页后前往南昌市公安局经济技术开发区公安分局一楼出入境接待大厅申请办理。（联系方式：83807895）

十五、教职工落户程序

1、落户条件：凡因工作调动或毕业分配到我校的教职工，需凭户口迁移证、报到证、人事处落户介绍信、身份证专用相片可落户江西财经大学教工集体户。
2、办理程序及所需材料：持本人身份证及身份证专用相片两张、户口迁移证、报到证原件、人事处落户介绍信交我处户籍室，由我处工作人员审核后开具证明信自行前往派出所办理落户手续。

十六、集体户子女落户程序

1、根据公安户政部门有关政策，集体户口不接受其子女及家属的落户申请，但下列两种情况予以接受其子女的落户申请：

①双方都是江西财经大学集体户。

②一方是江西财经大学集体户，另一方是江西省人才交流中心集体户。

凡符合上述两种情况的教职工，凭双方身份证（原件及复印件一份）、集体户口底页（原件及复印件一份）、结婚证（原件及复印件一份）、出生证（原件及复印件一份）、准生证（原件及复印件一份）自行前往派出所办理落户手续。

十七、有关户政部门办公时间及联系电话
（一）校保卫处户籍室办公时间：
1、蛟桥园校区：

周一至周五：上午 8 :00至 12 :00

下午 14 :00至  17 : 00

办公地点:保卫处一楼户籍室

联系电话:83823571

2、枫林园校区：
周一至周五 ：上午 8 :00至 12 :00

下午 14 :00至  17 : 00

办公地点:枫林园保卫科一楼户籍室

联系电话:83890110

3、麦庐园校区：

周一至周五：上午 8 :00至 12 :00

下午 14 :00至  17 : 00

办公地点:麦庐园保卫科一楼户籍室

联系电话:86317110

（二）公安户政部门办公时间

1、蛟桥派出所：

周一至周五：上午 9 :00至 12 :00

下午 14 :00至17 : 00

联系电话：83805332（每月月底两天不办理业务）

2、下罗派出所：

周一至周五：上午 9 :00至 12 :00

下午 14 :00至17：00

联系电话：83818312（每月月底两天不办理业务）
3、双岭派出所：

周一至周五：上午 9 :00至 12 :00

下午 14 :00至17：00

联系电话：83892538（每月月底两天不办理业务）
